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Enviar Fax a través de una cuenta de correo electronico de la
U.C.M

Utilizando la cuenta de correo corporativa de la U.C.M y después de haber sido
asociada a peticién de la Gerencia del centro a una de las extensiones de Rightfax dadas
de alta para el centro. Se pueden enviar y recibir faxes a través del correo electrénico.

Para proceder a enviar un documento de Fax a través de la aplicacién de correo
electrdnico, redactaremos un correo con el siguiente formato:

Campo “Para”.
/name=name/fax=numero de fax/ <fax@fax.ucm.es>

Donde name es el nombre del destinatario y nimero de fax es el nimero de fax
al que se envia el documento.
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0 Wer mas acerca de /name=name,/fax=0000/.



e Sila maquina de fax a la que se envia el Fax esta fuera de la Universidad,
habra que poner un 0 delante del nimero de teléfono.

e Sila maquina de fax a la que se envia el Fax pertenece a la Universidad, se
puede utilizar la extensién de 4 cifras.

e El Asunto del correo, se corresponde con una nota en la portada del fax.

e El Texto del correo, aparecera en la pagina siguiente a la portada.

e Se puede insertar un archivo adjunto que aparecera después del texto del
correo.

Una vez enviado el correo, recibiremos otro indicandonos si el envio ha sido
correcto:

Detalle:

fax@fax.ucm.es Bandeja de enfrada/ /FAX  Su fax ha sido enviado correctamente. RE: Asunto del Fax

Y podremos ver o descargar la portada del Fax enviado:

fax@fax.ucm.es <fax@ucm.es>
para ALFONSOL |~

Su fax ha sido enviado correctamente. RE: Asunto del Fax
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Aplicacion web Gmail

Si utiliza como cliente de correo la aplicacién web Gmail de Google, para que el
receptor del documento de Fax vea correctamente todos los caracteres, seleccionar la
opcién “Modo de texto sin fomato” en el desplegable Mds opciones. Esta opcion habra
gue marcarla solo si no estaba seleccionada.

Pantalla completa como vista predeterminada
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Aplicaciéon Outlook

Si utiliza como cliente de correo la aplicacion Outlook de Microsoft, para que el

receptor del documento de Fax vea correctamente todos los caracteres, seleccionar la
opcién “Europeo occidental (1ISO)” en la pestafia opciones de Outlook.

Opciones de Outlook ? X
e“ CXpurar
General (e}
Correo Fuentes RSS
Calendario D [J Cualquier elemento de fuente RSS que se actualiza aparece como nuevo
Personas [] Sincronizar fuentes RSS con la lista de fuentes comunes (CFL) de Windows
Tareas Enviar y recibir
Bisqueda =3
[ - Establece la configuracion de envio y recepcion para los elementos entrantes y salientes. | Enviar y recibir...
Idioma 3
Enviar inmediatamente al conectarse
Avanzado
i . Programadores
Personalizar cinta de opciones
Barra de herramientas de acceso rapido B {}L‘T Configure las opciones avanzadas de formularios personalizados. Vformularios personalizados...
[] Mostrar errores de interfaz de usuario de los complementos
Complementos
Centro de confianza Opciones internacionales
@?ﬁ_ [] Usaringlés en las etiguetas de las marcas de los mensajes
A [] Usaringlés en los encabezados de los mensajes al responder y reenviar, y en las notificaciones de reenvio.
Seleccionar automaticamente la codificacion para mensajes salientes
Codificacion preferida para mensajes salientes: |[SUGTEETEEE CHEINE9)] o
[ Seleccionar automaticamente la codificacién de vCards salientes
Codificacién preferida para vCards salientes: Europeo occidental (Windows) ;[
[ Permitir nombres de dominio internacionales en las direcciones de correo electrénico
Permitir la compatibilidad con UTF-8 en el protocolo mailto:
Mostrar
= -1 -z e
Q [] Deshabilitar aceleracion grafica de hardware
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